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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICAGOES TECNICAS

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de pessoa juridica para execugédo de servigos técnicos profissionais para a
realizacdo da Segunda etapa do projeto Oficinas de Capacitagdo em Comunicacao e Midia
para Profissionais de Satde que atuam na Atencéo as Mulheres e Adolescentes em Situagao
de Violéncia Doméstica e Sexual. A pessoa juridica em questdo deve dispor dos seguintes
profissionais e servigos: 1 Assistente Técnico Geral, 1 Consultora Técnica, 2 Instrutores/as
por cada oficina, Assistente de Produg&o.

1.2 A empresal/instituigdo cabera:

1.2.1. Acompanhar todo processo de realizagdo da segunda etapa do o Projeto desde o
planejamento passando pelo Agendamento, Producéo e Realizagéo das Oficinas; contatos locais
(Estados); Contetido do Material Didatico Multimidia e Relatério Final.

1.2.2. Garantir a realizagdo da Segunda Etapa do Projeto que consiste na realizagao de sete
(07) oficinas de midia com duragéo de 02 (dois) dias cada, em diferentes estados brasileiros no
periodo de um ano e de acordo com agenda acordada entre o Instituto Patricia Galvao e a
equipe da Area Técnica de Saude da Mulher do Ministério da Salde; cada oficina sera
coordenada por dois/duas Instrutores/as, responséveis por seguir a proposta metodolégica
concebida pela equipe do Instituto Patricia Galvao.

1.2.3. Selecionar e contratar profissionais que deverdo ter comprovada experiéncia em sua area
de atuagéo de acordo com os objetivos do Projeto, seguindo as seguintes especificagbes:

1.2.3.1. A/JO Assistente Técnico Geral devera ter conhecimentos e experiéncia nas areas de
Comunicagdo e Midia, Diregdo de Produgdo de Eventos, Producdo de Material Didatico,
Violéncia contra a Mulher e Politicas Publicas e trabalhara em sintonia com a Diregéo do Instituto
Patricia Galvdo contribuindo desde no Planejamento, passando pelas estratégias de
Agendamento, Produgdo e Realizagdo das 07 Oficinas e acompanhamento do conteddo e
produgao Material Didatico Multimidia.

1.2.3.2. A/JO Consultor/a Técnico trabalhara sob as orientagbes do/a Assistente Técnico Geral e
tera como responsabilidade a preparagéo de todo material didatico multimidia: a) video e audio e
b) Atualizagdo dos Textos em PDF com dicas sobre “Como trabalhar com Internet”.

1.2.3.3. O/a Assistente de Produgéo participa do Planejamento e recebe orientagdes para sua
contribuicdo na Organizagdo das 07 (sete) Oficinas de Midia, assim como na Produgdo do
Material Multimidia e toda atividade complementar que se fizer necessaria para o cumprimento
do objeto, ao longo de 12 meses.

1.2.3.4. Os/as Instrutores/as devem ter conhecimentos e experiéncia nas seguintes areas:
Jornalismo: Comunicagdo e Midia; Radio; Televisdo; Internet. Serdo contratados

—

Instituto Patricia Galvao — Processo n® 005/2012 — Cotagdo Prévia n® 005/2012
Pagina 8 de 20



INSTITUTO™

PATRICIA

GAL Y AD |

ST Av. Brig. Luiz Antonic, 2050 -14°-¢cj. 141 - ala B
Vidia & Direltos CEP 01318-002— S&o Paulo / SP
fones: (11) 3266.5434 / e-mail: ipgalvac@uol.com.br

www.agenciapatriciagalvao.org.br

pontualmente, a cada oficina, e devem ter disponibilidade para viajar as diferentes cidades, de
acordo com o planejamento e agendamento das Oficinas.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo visa cumprir a meta do referido convénio, conforme consta no Plano
de trabalho que acompanham o termo de convénio n® SICONV 727973/2009, celebrado entre
o Instituto Patricia Galvao e o Ministério da Saude.

3. ESPECIFICAGCOES DOS SERVICOS

3.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo de total responsabilidade da futura
empresa contratada e deverdo ser executados por profissionais devidamente qualificados e
treinados para atender as solicitagdes do Instituto Patricia Galvao, com agilidade nas
atividades e clareza de informacoes;

3.2. Nao sera permitida a incidéncia de taxas sobre os servigos objeto deste Termo de
Referéncia que ndo tenham sido previstas neste Termo ou em Contrato;

3.3. Os servigos contratados deverdo ser executados de forma continua, néo sendo admitida
sua interrup¢ao sem justa causa e prévia comunicagéo ao Instituto Patricia Galvao;

5. DO CUSTO DOS SERVICOS

O valor estimado para contratagdo dos servigos, pelo periodo de 12 (doze) meses, é de R$
57.632,23 ( cinquenta e sete mil , seiscentos e trinta e dois reais e vinte e trés centavos

)-

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA QUANTO AOS SERVICOS
a) Assinar o Contrato no prazo de até 02 (dois) dias corridos, contados a partir da
convocagao pelo Instituto Patricia Galvao.

b) Executar todos os servigos ajustados nas condigdes pactuadas em contrato mediante
profissionais devidamente qualificados;

¢) Informar ao Instituto Patricia Galvéo, na data da assinatura do contrato, os nimeros de
telefones e enderecos eletrénicos (e-mail) disponiveis para solicitacdo dos servigos pelo
Contratante, indicando contato para atendimento fora do horario comercial, inclusive
sabados, domingos e feriados, durante 24 horas do dia, para casos excepcionais; bem como
manté-los disponiveis durante toda a vigéncia do contrato, informando qualquer alteragao
dos referidos contatos;

d) Garantir a continuidade dos servigos;

e) Providenciar a imediata corregéo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo Instituto Patricia Galvao na execugédo dos servigos;

q) reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, ficando o Instituto Patricia Galvao
isento de qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria por esse reembolso;

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato tera.vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, aditado e cancelado.
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8. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis ap6s recebimento do produto.

O valor apresentado na Nota Fiscal devera contemplar todos os custos inerentes a
contratagé@o e ainda, aqueles decorrentes de instalagbes, sistemas, encargos trabalhistas,
previdenciarios, impostos, contribuigdes, taxas e demais custos inerentes a prestagéo dos
servigos estabelecidos na forma da Lei.

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, aquela
sera devolvida @ CONTRATADA, e o pagamento ficard pendente até que seja sanado o
problema ocorrido. Nesta hipotese, o prazo para pagamento se iniciara apés a regularizagao
da situacdo ou reapresentagéo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para o

Instituto Patricia Galvao. @
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ANEXO i

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Processo n°.: 005/2012 Cotagao Prévia n°.: 005/2012

CONVENIO N° 727973/2009.

Objeto: REGISTRO DE PRECOS para Contratagdo de pessoa juridica para execugdo de
servicos técnicos profissionais para a realizagdo da Segunda Etapa do projeto Oficinas de
Capacitagdo em Comunicagao e Midia para Profissionais de Salde que atuam na Atengdo as
Mulheres e Adolescentes em Situagdo de Violéncia Doméstica e Sexual. Este Projeto
consiste investir no fortalecimento e na capacitagdo de profissionais de salde dos Servigos
de Violéncia Sexual — principal fonte de informagédo da midia quando entram em pauta temas
de violéncia doméstica e sexual — a fim de oferecer-lhes instrumentos para que tenham uma
relagdo mais eficiente com os meios de comunicagéo e um maior dialogo com a sociedade. A
pessoa juridica em questé@o deve dispor dos seguintes profissionais e servigos: 1 Assistente
Técnico Geral: 1 Consultora Técnica; 2 Instrutores/as por cada oficina; 1 Assistente de
Produgéo.

Razao Social da Empresa:..

CNPJ n°

Inscricao Estadual:

Inscricdo Municipal:

Enderego Completo:

Telefone : , Fax.: E-mail:
Validade da Proposta (no minimo 45(quarenta e cinco) dias

Representante da Empresa: .

Apresentamos nossa proposta para o objeto da solicitagdo acima mencionada, acatando

todas as estipulagdes consignadas na proposta, conforme abaixo:

ltem Descrigéo do servigo Valor em R$

1 Assistente Técnico geral — 07
Oficinas

1 Consultoria Técnica
2 |2 Instrutores para 7 oficinas

1 Assistente de produgao

Nome do representante legal \_\‘I\

Assinatura do representante legal
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Observagéo:
Utilizar papel timbrado, informando a razdo social, o CNPJ e endereco completo da

empresa. \l\/\
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ANEXO il
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Processo n°.:005/2012 Cotacdo Prévia 005/2012
1. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, deverdo ser apresentados os seguintes documentos relativos a
habilitag&o juridica, qualificagdo técnica, regularidade fiscal. -

1.1. Para comprovagio da HABILITAGAO JURIDICA:
a) Em se tratando de:

a.1) sociedades empresariais: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e todos os seus
aditivos, devidamente registrado. No caso de sociedade por agdes, também os documentos
de elei¢do de seus administradores;

a.2) empresa individual: Requerimento de Empresario ou Certidédo Simplificada da Junta
Comercial;

a.3) empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: Ato de registro ou
autorizagdo para o funcionamento expedido pela 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

1.2. Para comprovagao da QUALIFICACAO TECNICA:

a) Comprovante de aptiddo para desempenhar o fornecimento do objeto licitado, mediante
no minimo de 01 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

b) Certificado de Registro no Ministério do Turismo, conforme determina o art. 22 da Lei n°
11.771, de 17/09/2008, Decreto n°® 5.406, de 30/03/2005 e Portaria n°® 57 do Ministério do
Turismo, de 25/05/2005.

1.3. Para comprovagédo da REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se houver, da sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, da sede da
pessoa juridica;

d) Prova de regularidade perante a Seguridade Social — INSS;

e) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

2. DISPOSICOES GERAIS

2.1. Os documentos necessarios a habilitagdo do proponente poderdo ser apresentados em
original, por qualquer de copia autenticada por cartério competente ou publicagdo em orgéo
da imprensa oficial e devem estar com prazo de validade em vigor. Quando o prazo de
validade ndo estiver expresso no documento, 0 mesmo serd aceito com data de emissao
néo superior a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data da Cotagéo Prévia. \]\J\
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2.2. Os documentos emitidos por meio eletronico — INTERNET — terdo sua validade
condicionada a verificacdo de sua autenticidade e prazo de validade na internet, pela equipe
de apoio.

2.3. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos”, em
substituigdo aos documentos requeridos na presente Cotagéo Prévia. Nao serao aceitas
certidées que contenham ressalvas de que “ndo sdo vélidas para fins licitatérios.”

2.4. Se a documentacdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta, ou contrariar qualquer
dispositivo desta Cotagéo Prévia e seus Anexos, o Instituto Patricia Galvao consideraza o
licitante inabilitado.

26. Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Instituto Patricia Galvao
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagao
do proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma
proposta que atenda a Cotagao Prévia, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a
ele adjudicado o objeto do certame. Os casos né@o previstos nesta Cotacao Prévia serao
decididos pelo Instituto Patricia Galvao.

Quando se tratar de cépia de documento obtido através da Internet, este ndo precisa
ser autenticado, uma vez que terd sua validade confirmada pelo Instituto Patricia

Galvao. \I\!\
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